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Einweisungsformular neuer Mitarbeiter / neue Mitarbeiterin

Fur Herrn/Frau Abteilung

Personal Nr.

Der jeweilige Vorgesetzte/Abteilungsleiter ist fur die ordnungsgemaéle Durchfihrung des
Ablaufes und die Bestimmung der relevanten Themengebiete verantwortlich.

. Zustandig fir die Eingewiesen
Themengebiet : h
Einweisung durch /am
Arbeitsplatz- und Stellenbeschreibung Vorgesetzter
Einweisung in die Tatigkeit Vorgesetzter
Einweisung / Schulung und Ubergabe der Vorgesetzter

Fahrermappe (inkl. IFS und SQAS-Schulung)

Arbeitsschutz und Unfallschutz

Inkl. SIGE Dokumente Vorgesetzter oder SFK

Arbeitszeiten, Urlaubsregelungen,

Uberstunden und Zeiterfassung, Vorgesetzter

Mit meiner Unterschrift bestatige ich, die oben genannten Einweisungen erhalten und verstanden
zu haben:

Datum, Unterschrift neue(r) Mitarbeiter(in)

Das ausgefullte Formular ist an die Personalabteilung/Lohnverrechnung zur Ablage zuriickzugegeben.

Berger Logistik GmbH Bahnhofplatz 1 | A-6300 Woargl BE"gE"
Tel.: + 43 5332 71170 - 0 | Fax: + 43 5332 71170 — 93000 \ LOGISTIK

office@berger-logistik.com | www.berger-logistik.com



